
Sana TGmed

finden für jedes Problem  
die passende Lösung – damit
alles rundläuft.
Daniel Konczalla, seit 2017 bei Sana

Chancen geben. Chancen nutzen. Bei Sana.
sana.de/karriere

Verstärken Sie uns ab 01.06.2021 in Vollzeit als

Kaufmännisch-Technische Assistenz (m/w/d)
Standort: Hof

Die Sana TGmed GmbH ist eine
Tochtergesellschaft der Sana Kliniken AG,
eine der größten privaten Klinikgruppen in
Deutschland. Mit bundesweit über 200
Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern bieten wir
unseren konzerninternen Kunden im
Gesundheitswesen eine ganzheitliche
Leistung für den Bereich des technischen
Facility Managements aus einer Hand an.
Hierbei setzen wir auf Best Practices,
innovative Ansätze und gewährleisten
Wachstum und Betriebssicherheit im
Tertiärbereich für unsere Kunden.

Als einer der größten Gesundheitsdienstleister in Deutschland verfügt
Sana über verschiedene Business Units (Gesundheitsversorgung,
Krankenhaus-Services und Gesundheit) und versorgt jährlich rund
2,2 Millionen Patienten nach höchsten Qualitätsansprüchen. Mehr als
35.500 Mitarbeiter an über 54 Standorten vertrauen bereits auf uns.
Sie alle profitieren von einem Arbeitsumfeld mit abwechslungsreichen
Herausforderungen und viel Raum für Eigeninitiative. Bei Sana
können Sie sowohl eigene Schwerpunkte entwickeln als auch ein
interdisziplinäres Netzwerk aufbauen.

Hier ist Ihr Einsatz gefragt
Kaufmännische Aufgaben im Zusammenhang mit Rechnungs -
bearbeitung, Monats- und Jahresberichten, Mitarbeiterverwaltung und
Bearbeitung sonstiger Auswertungen

•

Allgemeine Büroorganisation und -administation unter Anwendung
der üblichen IT-Anwendungsprogramme sowie betriebsspezifischer
Programme, Terminverwaltung und -koordination, Korrespondenz,
Empfangs- und Telefondienste

•

Meetings- und Besprechungsorganisation, Reisebuchungen und
-kostenabrechnungen, Protokollführung, Vorbereitung von
Entscheidungsvorlagen und sonstige Assistenzaufgaben

•

Übernahmen von (Teil-)Projektaufgaben in Abstimmung mit der
Technischen Leitung

•

Projekte und Sonderaufgaben für die Technische Leitung und den
Kunden

•

Darum sind Sie unsere erste Wahl
Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich•
Erste Berufserfahrung in einem vergleichbaren Umfeld ist
wünschenswert

•

Routiniert im Umgang mit den gängigen MS Office-Programmen
sowie Affinität für weitere Programme

•

Strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise•
Teamfähigkeit und selbstständige Arbeitsweise•

Und darum sind wir Ihre erste Wahl

Jetzt bewerben!

Bewerben Sie sich direkt über
unser Bewerbermanagement -
system.

Sana TGmed GmbH 
Herr Markus Gungl 
Oskar-Messter-Str. 24 
85737 Ismaning

Bitte beachten Sie unsere Datenschutzhinweise unter sana.de/karriere.

Weitere Infos und viele gute Gründe, um bei uns zu arbeiten:
sana.de/karriere

Ein Tochterunternehmen der  
Sana Kliniken AG, ausgezeichnet  
als einer der besten Arbeitgeber
Bayerns 2018.

Wir leben Krankenhaus – gerne mit Ihnen!
   

https://www.sana.de/karriere
https://bewerberportal.sana.de/bewerber-web?xsrf=&company=1312-FIRMA-ID&tenant=#position,id=1edf6315-0672-4872-b24f-6c4f22989e39,popup=y
https://bewerberportal.sana.de/bewerber-web?xsrf=&company=1312-FIRMA-ID&tenant=#position,id=1edf6315-0672-4872-b24f-6c4f22989e39,popup=y
https://www.sana.de/karriere
https://www.sana.de/karriere
https://www.facebook.com/sana.kliniken
https://www.xing.com/companies/sanaklinikenag?sc_o=da980_e
https://www.kununu.com/de/sana-kliniken
https://www.youtube.com/channel/UCLZ6uWzoJeycVBUQxRXwtMQ

