
  

Wir leben Krankenhaus – gerne mit Ihnen!

Verstärken Sie uns ab 01.06.2024 als 

Assistent (m/w/d) Chefarzt des Instituts für Kardioanästhesiologie 

+ Hier ist Ihr Einsatz gefragt 
· selbstständige Führung des Chefarztsekretariats mit vielfältigen administrativen und 

organisatorischen Aufgaben (Terminkoordination, Korrespondenz, Postverwaltung, Diktate, 
Dienstreisen, Abrechnung im Dienstplanprogramm, Rechnungslegung, etc.). 

· administrative Assistenz des Chefarztes bei wissenschaftlichen Projekten 
· organisatorische Unterstützung bei Personalangelegenheiten, bei der Erhebung und 

Auswertung administrativer Daten, bei der Erstellung von Berichten sowie bei der 
Organisation, Durchführung und Nachbereitung von internen und externen Veranstaltungen 
(u.a. von wissenschaftlichen Symposien) 

· aktive Mitgestaltung bei der Optimierung und Weiterentwicklung der administrativen 
Prozesse des Instituts im Rahmen unseres Qualitätsmanagementsystems 

 

+ Darum sind Sie unsere erste Wahl 
· erfolgreich abgeschlossene Verwaltungs- oder kaufmännische Ausbildung 
· sehr gute mündliche und schriftliche Kommunikationsfähigkeit, idealerweise auch in 

englischer Sprache 
· mehrjährige Berufserfahrung – idealerweise im medizinischen Umfeld 
· ausgeprägte analytische und konzeptionelle Fähigkeiten sowie Pragmatismus in der 

Umsetzung 
· einwandfreie Beherrschung der deutschen Orthographie und Grammatik 
· sicherer Umgang mit MS-Office (u. a. Word, Excel, Power Point) 
· Serviceorientierung, Teamfähigkeit, Organisationstalent, sicheres Auftreten, 

Sozialkompetenz und Loyalität 
 

+ Das bieten wir Ihnen 
· in Vollzeit 38,5 Std/Woche und 30 Tage Urlaub 
· Vergütung gem. Konzerntarifvertrag mit Verdi 
· Fort- und Weiterbildungen  
· Jobticket und Fahrradleasing (Company Bike) 
· Angebote zur Vereinbarkeit von Beruf & Familie und zur betrieblichen 

Gesundheitsförderung 
· Betriebliche Altersvorsorge 
· Verschiedene Events für Mitarbeiter:innen 
 
Chancen geben. Chancen nutzen. Bei Sana. Die Sana Kliniken AG ist eine der größten 
Klinikgruppen in Deutschland. Das Unternehmen zählt zu den bedeutendsten Anbietern im 
Bereich integrierter Gesundheitsdienstleistungen. Mit über 120 Gesundheitseinrichtungen 
(davon über 50 Krankenhäusern) und 34.600 Mitarbeiter:innen versorgen wir zwei Millionen 
Patient:innen im Jahr, stationär und ambulant, und generieren einen Umsatz von drei 
Milliarden Euro. 
 
Weitere Infos und viele gute Gründe, um bei uns zu arbeiten:  
www.jobs-mit-herz.com oder www.herzzentrum-dresden.com  

Die Herzzentrum Dresden GmbH Universitätsklinik ist 
ein Krankenhaus der Maximalversorgung (220 
Planbetten und ca. 800 Mitarbeiter:innen) mit den 
Kliniken für Herzchirurgie, Kardiologie und Innere 
Medizin sowie dem Institut für Kardioanästhesiologie. 
 
Das Institut für Kardioanästhesiologie am 
Herzzentrum Dresden ist für die anästhesiologische 
Versorgung (inklusive der perioperativen 
transösophagealen Echokardiographie) der 
herzchirurgischen sowie interventionell kardiologisch 
behandelten Patienten zuständig. 
Es werden pro Jahr ca. 3500 Operationen in 5 
Operationssälen (davon ein Hybrid-OP-Saal) 
durchgeführt. Das Spektrum des Institutes umfasst 
alle in der modernen Kardioanästhesie gängigen 
Monitoring- und Anästhesieverfahren. Am Institut wird 
die Fort- und Weiterbildung auf universitärem Niveau 
angeboten. Die Möglichkeit zur Promotion und 
Habilitation ist am Institut Kardioanästhesiologie mit 
vielfältigen wissenschaftlichen Fragestellungen 
gegeben.  
 
Sie haben vorab noch Fragen? Unser Chefarzt, 
Herr Univ.-Prof. Dr. med. habil. Jens Faßl, 
beantwortet sie Ihnen gerne: Telefon 0351 4501603 / 
Jens.Fassl@herzzentrum-dresden.com 
 
 
Bitte beachten Sie unsere Datenschutzhinweise  
unter sana.de/karriere. 

Für Ihre Bewerbung geht es  
hier entlang: hzd-personalabteilung@herzzentrum-
dresden.com oder 
Herzzentrum Dresden GmbH 
Universitätsklinik 
Personalabteilung 
Fetscherstraße 76 
01307 Dresden 

Chancen geben. Chancen nutzen. Bei Sana.
sana.de/karriere


