SERE!
Krankenhaus

Radevormwald
gGmbH

+ ICH

stehen fur eine wirtschaftlich
gesunde Basis — als perfekte
Ausgangslage fur nachhaltiges
Wachstum.

llka-Patricia Bernhart, seit 2004 bei Sana

Chancen geben. Chancen nutzen. Bei Sana.

sana.de/karriere .

Verstarken Sie uns ab sofort in Vollzeit als

Chefarztsekretar/-in im Sekretariat der Orthopadie/Unfallchirurgie/Elektivambulanz

+ Hier ist Ihr Einsatz gefragt Wenn Sie Interesse an dieser anspruchsvollen,
abwechslungsreichen Tétigkeit haben, freuen wir uns
auf Ihre Bewerbung.

Bitte senden Sie Ihre Unterlagen per E-Mail an:

Organisation des Tagesgeschéftes innerhalb des Chefarztsekretariats

Durchfiihrung der Sprechstunden mit Chefarzt und Oberérzten

klassische Sekretariatsarbeiten wie Terminmanagement (u.a. Sprechstunden- und OP-
Planung), Terminierung sowie Vor- und Nachbereitung von Besprechungen, Protokolle,
Dienstreiseorganisation, Abrechnungen, Fihren und Verwalten einer Wiedervorlage und
Ablage, Arztbriefschreibung

allgemeine Schreibtatigkeiten

Empfang und Betreuung von Patienten, Angehdrigen und Besuchern

Unterstlitzung bei der Organisation und Koordination von Veranstaltungen

RVW-Bewerbungen@sana.de

Sana Krankenhaus Radevormwald gGmbH
Siepenstralle 33
42477 Radevormwald

Sie haben vorab noch Fragen?
Herr Dr. Martin Ulatowski oder Frau Martina Zipperling
beantworten Sie lhnen gerne:

+ Darum sind Sie unsere erste Wabhl
Abgeschlossene Berufsausbildung in einem medizinischen Beruf, vorzugsweise MFA

Erfahrungen im Bereich Sekretariat wiinschenswert Telefon 02195 600-218 martin.ulatowski@sana.de
Erfahrungen im medizinischen Bereich (Krankenhaus/Praxis) oder martina.zipperling@sana.de

Kenntnisse in der medizinischen Terminologie

Fundierte Kenntnisse der Standard PC-Anwendungen

Freundliches verbindliches Auftreten und sehr gute Umgangsformen
Loyalitat und Zuverlassigkeit sowie Team- und Kommunikationsfahigkeit,
Organisationsféahigkeit

+ Und darum sind wir Ihre erste Wahl
Als eine der grof3en privaten Klinikgruppen in Deutschland versorgt Sana jahrlich rund
2,2 Millionen Patienten nach hochsten medizinischen und pflegerischen Qualitéts-
anspriichen. Mehr als 32.000 Mitarbeiter an Gber 50 Standorten vertrauen bereits auf
uns. Sie alle profitieren von einem Arbeitsumfeld mit abwechslungsreichen Heraus-
forderungen und viel Raum fir Eigeninitiative. Bei Sana kénnen Sie sowohl eigene
Schwerpunkte entwickeln als auch ein interdisziplindres Netzwerk aufbauen.

Die Stelle ist im Rahmen der vorstehenden Bedingungen eingeschréankt auch fir
schwerbehinderte Bewerber/-innen geeignet.

Wir leben Krankenhaus — gerne auch mit lhnen und freuen uns auf lhre Bewerbung!

Weitere Infos und viele gute Grinde, um bei uns zu
arbeiten: sana.de/karriere

Wir leben Krankenhaus — gerne mit lhnen!
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