
  
 

Wir suchen für unser Medizinisches Versorgungszentrum 
am Standort Immenstadt  

 

Mitarbeiter im Bereich Leistungsabrechnung / 
Verwaltung (w/m/d) 

zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Voll- oder Teilzeit. 
 

Ihre Aufgaben 
 

 Überwachung und Bearbeitung des elektronischen Datenaustausches mit den gesetzlichen und 
privaten Krankenkassen sowie den Berufsgenossenschaften  

 Ansprechpartner für unsere Patienten, Krankenkassen, etc. 

 Interdisziplinäre Zusammenarbeit mit anderen Abteilungen innerhalb des MVZs  

 Erledigung sonstiger administrativer Tätigkeiten 

 Bearbeitung von Anträgen für die Kassenärztliche Vereinigung Bayern 

 EDV-Anwendersupport im Bereich der Praxissoftwaresysteme und Unterstützung in der 
Weiterentwicklung 

 

Wir erwarten 

 eine abgeschlossene Berufsausbildung als medizinische Fachangestellte (w/m/d) oder eine Ausbildung 
im kaufmännischen Bereich (med. Grundkenntnisse zwingend erforderlich) 

 Weiterbildung als Fachwirt für ambulante Versorgung/ Gesundheitsmanagement von Vorteil 

 fundierte Kenntnisse in der ambulanten Abrechnung 

 ein ausgeprägtes Organisationstalent, gepaart mit sehr guten MS-Office Kenntnissen 

 Kenntnisse in Medistar oder einer vergleichbaren Praxissoftware von Vorteil 

 Hohe EDV-Affinität und Bereitschaft neue Projekte in diesem Bereich mit zu übernehmen 

 selbstständiges und eigenverantwortliches Arbeiten 

 Kommunikations- und Teamfähigkeit 

 

Wir bieten  
 ein interessantes und vielseitiges Arbeitsgebiet 

 selbstständiges Arbeiten 

 eine angenehme Arbeitsatmosphäre in einem engagierten und motivierten Team 

 Teilnahme an Fort- und Weiterbildungsmaßnahmen 
 

Nähere Informationen 
Für inhaltliche Fragen und Auskünfte zur Tätigkeit steht Ihnen Frau Simone Lam unter der 
Telefonnummer 08323 910-357 gerne zur Verfügung.  

Nähere Informationen und weitere Stellenangebote erhalten Sie auf unserer Homepage  
www.mvz-fachpraxenverbund-allgaeu.de 
 
 

Wir freuen uns auf Sie – bewerben Sie sich jetzt! 
Bitte richten Sie Ihre Bewerbung unter Angabe der Ausschreibungsnummer MVZ-12-2020 
ausschließlich per E-Mail an: bewerbungen@klinikverbund-allgaeu.de (eine Datei mit max. 5 MB). 

mailto:bewerbungen@klinikverbund-allgaeu.de

