
Wir leben Krankenhaus – gerne mit Ihnen!

Verstärken Sie unser Team am Standort Borna ab Juni 2021 in Teilzeit als 

Mitarbeiter (m/w/d) im Bereich Rezeption/Patientenaufnahme  

+ Hier ist Ihr Einsatz gefragt 
Ihr Aufgabengebiet umfasst  u.a.: 
 Entgegennahme von Telefonaten und deren Weiterleitung sowie das Erteilen von 

Auskünften 
 Patientenaufnahmen 
 Posteingangs- und Postausgangsbearbeitung 
 Bearbeitung von Standesamtsunterlagen 
 Schlüsselausgabe 
 allgemeine Büro- und Schreibarbeiten  
 Sie arbeiten im Schichtdienst, einschließlich Wochenend- und Feiertage 

+ Darum sind Sie unsere erste Wahl 
 Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
 Erfahrungen im Umgang mit Patienten 
 stets freundliches und situationsgerechtes Auftreten  
 allgemeine PC- Kenntnisse  
 Sie sind kommunikations-, konflikt- und teamfähig  

+ Und darum sind wir Ihre erste Wahl 
Als eine der großen privaten Klinikgruppen in Deutschland versorgt Sana jährlich rund 2,2 
Millionen Patienten nach höchsten medizinischen und pflegerischen Qualitätsansprüchen. 
Mehr als 32.000 Mitarbeiter an über 50 Standorten vertrauen bereits auf uns. Sie alle 
profitieren von einem Arbeitsumfeld mit abwechslungsreichen Herausforderungen und viel 
Raum für Eigeninitiative. Bei Sana können Sie sowohl eigene Schwerpunkte entwickeln 
als auch ein interdisziplinäres Netzwerk aufbauen. 

Bei uns erwarten Sie ein kollegiales Arbeitsumfeld, eine strukturierte Einarbeitung und 
eine attraktive tarifliche Vergütung mit einer finanziellen Beteiligung am Unternehmenser-
folg. Weiterhin bieten eine betriebliche Altersvorsorge im Rahmen der Bruttoentgeltum-
wandlung, gezielte Förderung bei Fort- und Weiterbildungen und einen Kinderbetreu-
ungskostenzuschuss bis zum Schuleintritt an. Wir verfügen über ein betriebliches Ge-
sundheitsmanagement mit eigenem Betriebsarzt. Darüber hinaus steht Ihnen unterstüt-
zend und beratend der Familienservice inkl. preisgünstiger Ferienbetreuungsangebote zur 
Verfügung. Sie haben die Möglichkeit vergünstigt vor Ort zu parken, ein Jobticket mit 
Arbeitgeberzuschuss zu erhalten oder Sie beziehen unter bestimmten Voraussetzungen 
ein SanaRad via Entgeltumwandlung. Sie können diverse Mitarbeiterrabatte von Auto 
über Reisen nutzen und haben die Möglichkeit an Mitarbeiter- und Firmensportevents 
teilzunehmen.

. 

Die Sana Kliniken Leipziger Land GmbH ist ein aka-

demisches Lehrkrankenhaus der Universität Leipzig 

und bieten an ihren Standorten Borna und Zwenkau 

mit 490 Betten und 12 chefarztgeführten Klinikberei-

chen, mehreren Kompetenzzentren  eine hochqualifi-

zierte Akut- und Altersmedizin. Etwa 1.200 Beschäf-

tigte sorgen für das Wohl der Patienten. Jährlich 

werden etwa 27.000 Patienten stationär versorgt.  Zu 

den Kliniken Leipziger Land gehören auch ein Bil-

dungszentrum sowie eine Vielzahl von Facharztpra-

xen. Darüber hinaus bietet das Geriatriezentrum 

Zwenkau älteren Menschen mit Mehrfacherkrankun-

gen eine komplexe medizinische Versorgung. 

Sie haben vorab noch Fragen?

Erste Auskünfte erteilt Ihnen gern unsere Leiterin der 

Rezeption/Patientenannahme Frau Sindy Scheller, 

unter Tel.: 03433 21 1351. 

Die Vertraulichkeit und Diskretion Ihrer Bewerbung 

wird zugesichert.

Weitere Infos und viele gute Gründe, um bei uns zu 

arbeiten: sana.de/karriere

Bitte bewerben Sie sich  

online direkt über unser  

Sana Bewerberportal. 

Sana Kliniken 

Leipziger Land

Chancen geben. Chancen nutzen. Bei Sana.
sana.de/karriere

https://bewerberportal.sana.de/bewerber-web/?companyEid=1182&tenant=&lang=D#position,id=badc21fa-e4c8-45c1-831a-ca4956b860df
https://bewerberportal.sana.de/bewerber-web/?companyEid=1182&tenant=&lang=D#position,id=7474625a-cf00-4d4f-983b-7adb2dfb3566

