
  

Wir leben Krankenhaus – gerne mit Ihnen!

 
Kommen Sie zu Sana als 

Assistenz der Geschäftsführung (w/m/d) 

In Voll- oder Teilzeit 

+ Hier ist Ihr Einsatz gefragt 
 

· Sie unterstützen in administrativen und organisatorischen Aufgaben 

· Sie wirken bei der Erstellung von Präsentationen und Aufbereitung von Unterlagen mit 

· Sie sind Ansprechpartner (m/w/d) für interne und externe Anfragen 

· Sie unterstützen das Management-Team bei der Terminplanung sowie deren Vor- und Nachbereitung  

· Sie übernehmen kleinere Projekte und sind wesentlicher Schnittstellenpartner für die administrativen Bereiche  

· Sie organisieren die Ablage und Verwaltungsdokumentation 

 

+ Darum sind Sie unsere erste Wahl 

 
· Sie haben Ihr Bachelor Studium abgeschlossen (Wirtschaftswissenschaften, Wirtschaftsinformatik, 

Gesundheitsökonomie, Wirtschaftspsychologie oder ähnlichem) 

· Sie besitzen Organisationsgeschick und Teamgeist und sind strukturiertes und selbständiges Arbeiten gewohnt 

· Sie überzeugen durch eine hohe Kommunikationsfähigkeit  

· Loyalität sowie souveränes Auftreten sind für Sie ebenso selbstverständlich wie der sichere Umgang mit 

gängigen MS Office Programmen 

 

+ Und darum sind wir Ihre erste Wahl 

 
· Wir bieten Ihnen eine leistungsgerechte Vergütung 

· Als Berufsanfänger oder Branchenneuling erlangen Sie breite Einblicke in den Bereich der Assistenz- und 

Managementtätigkeit eines großen Klinikums  

· Wir bieten eine gezielte und systematische Einarbeitung  

· Wir kooperieren mit regionalen Sport- und Gesundheitsanbietern zu Sonderkonditionen 

 

 

Als ein zertifiziertes, familienfreundliches Unternehmen, bieten wir in Kooperation mit dem pme- Familienservice 

Unterstützung durch Lebenslagencoaching, Beratung zur Pflege von Familienangehörigen und Kinderbetreuung 

sowie eine kostenfreie Notfall-Kinderbetreuung für 5 Tage im Jahr an. Darüber hinaus kooperieren wir mit einer 

betriebsnahen Kita.  Auch im Arbeitsalltag sind wir gut aufgestellt. So bieten wir eine umfassende Einarbeitung und 

die Stationsteams erhalten Unterstützung. Nicht zuletzt bieten wir gute Weiterentwicklungs- und Karrierechancen 

durch den Sana Klinikverbund. 

 

 

Weitere Infos und viele gute Gründe, um bei uns zu arbeiten: sana.de/karriere 

 

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung ebenfalls berücksichtigt. 

 

 

 

 

Das Sana Klinikum Remscheid  
als leistungsstarkes Krankenhaus der 
Schwerpunktversorgung sichert die stationäre 
und medizinische Versorgung sowie die 
Notfallversorgung der Bevölkerung in 
Remscheid und der Region. Mit 684 Planbetten 
ist das es eines der größten Häuser unter den 
rund 60 Kliniken der Sana Kliniken AG. Derzeit 
stellen ca. 1.200 Mitarbeiter in den 
verschiedenen Berufsgruppen rund um die Uhr 
eine moderne Patientenversorgung sicher. Die 
Pflege der Sana steht für eine fachlich 
kompetente, evidenzbasierte, dem Menschen 
zugewandte umfassende Versorgung der 
Patienten. 
 
Die Stadt Remscheid, naturnah und trotzdem im 
urbanen Umfeld vieler Großstädte gelegen, 
bietet neben einer entspannten 
Wohnraumsituation eine Vielzahl von 
familienfreundlichen und kulturellen Angeboten. 
 
Als eine der großen privaten Klinikgruppen in 
Deutschland versorgt Sana jährlich rund 2,2 
Millionen Patienten nach höchsten 
medizinischen und pflegerischen 
Qualitätsansprüchen. Mehr als 34.000 
Mitarbeiter an über 50 Standorten vertrauen 
bereits auf uns. Sie alle profitieren von einem 
Arbeitsumfeld mit abwechslungsreichen 
Herausforderungen und viel Raum für 
Eigeninitiative. Bei Sana können Sie sowohl 
eigene Schwerpunkte entwickeln als auch ein 
interdisziplinäres Netzwerk aufbauen. 

 

Ihre Bewerbung senden Sie bitte 
an 
bewerbungen-
remscheid@sana.de. 
 

Sana-Klinikum Remscheid GmbH 

Personalabteilung 

Burger Straße 211 

42859 Remscheid 

 

Sana-Klinikum 

Remscheid GmbH  

Chancen geben. Chancen nutzen. Bei Sana.

sana.de/karriere

https://www.youtube.com/watch?v=SwJlp4UgA0M&feature=youtu.be
mailto:bewerbungen-remscheid@sana.de
mailto:bewerbungen-remscheid@sana.de

