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Chancen geben. Chancen nutzen. Bei Sana.

sana.de/karriere

Verstarken Sie uns als

Sana Kliniken
Sommerfeld

stehen fur eine wirtschaftlich
gesunde Basis — als perfekte
Ausgangslage fur nachhaltiges
Wachstum.

llka-Patricia Bernhart, Bereichsleiterin
Treasury & Corporate Finance, seit 2004 bei Sana

Mitarbeiter Rezeption/Poststelle (w/m/d)

ab dem 01. August 2023 in Teilzeit (23 Wochenstunden)

+ Hier ist Ihr Einsatz gefragt

- Arbeiten im 2-Schichtsystem

- Telefonvermittlung und Auskunftserteilung fir Patient:innen
- Empfang der Patient:innen

- Schlusselverwaltung

- Kassenfiihrung

- Programmieren von Turkarten

- Herausgabe der WLAN-Zugangsdaten

- Bedienung der Frankiermaschine

- Uberwachung der Brandmeldeanlage

- Bedienung der Schrankenanlage

- Zuordnen und Verteilen der Postsendungen

+ Darum sind Sie unsere erste Wahl

Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung, ggf. Erfahrungen im Hotelwesen. Eine
hohe Belastbarkeit, Einsatzbereitschaft, Zuverlassigkeit und Flexibilitat sind fur Sie
ebenso selbstverstandlich wie Freundlichkeit und Diskretion. Sie verfligen tber
eine eigenstandige und situationsbezogene Arbeitsorganisation und haben
Kenntnisse in Word, Excel und E-Mail-Client.

+ Und darum sind wir lhre erste Wahl
Chancen geben. Chancen nutzen. Bei Sana.

Die Sana Kliniken AG ist eine der groiten Klinikgruppen in Deutschland. Das
Unternehmen zahlt zu den bedeutendsten Anbietern im Bereich integrierter
Gesundheitsdienstleistungen. Mit iber 120 Gesundheitseinrichtungen (davon tber
50 Krankenhausern) und 34.600 Mitarbeiter:innen versorgen wir zwei Millionen
Patient:innen im Jahr, stationar und ambulant, und generieren einen Umsatz von
drei Milliarden Euro.

Sie erwartet neben einer interessanten und abwechslungsreichen Tatigkeit eine
attraktive Vergultung entsprechend unseren tariflichen Regelungen. Zudem bieten
wir Ihnen eine qualifizierte Einarbeitung in unserem Team.

Weitere Infos und viele gute Griinde, um bei uns zu arbeiten:
sana.de/sommerfeld

Wir leben Krankenhaus — gerne mit Ihnen!

Die Sana Kliniken Sommerfeld in der
Tragerschaft der Sana Kliniken Berlin-
Brandenburg GmbH sind ein Kompetenzzentrum
fur Orthopadie mit den Fachkliniken fiir Operative
Orthopadie und Nichtoperative Orthopadie,
Schmerztherapie (Manuelle Medizin),
Wirbelsaulenchirurgie sowie direkt
angeschlossener Rehabilitationsklinik mit
insgesamt 500 Betten.

Bitte beachten Sie unsere
Datenschutzhinweise unter sana.de/karriere

Sie haben vorab noch Fragen?

Unser Wirtschaftsleiter, Herr Sven Himburg
beantwortet sie Ihnen gerne:
Sven.Himburg@sana-hu.de

Telefon 033055-51400

Fur Ihre Bewerbung geht es unter
Angabe der Kennziffer SF 01/2023
hier entlang: personal@sana-bb.de
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